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TRAMITE PARA COPIA COTEJADA

COPIA COTEJADA.- Documento expedido, copia fiel del parte de servicio original, que se encuentra en
los archivos del Organismo.

;Dénde se obtiene?, En el AREA DE ATENCION CIUDADANA DEL HEROICO CUERPO DE BOMBEROS DE
LA CIUDAD DE MEXICO.

DINAMICA

v' Elinteresado deber3 asistir de forma presencial al AREA DE ATENCION CIUDADANA (AAC),
ubicada en Versalles 46, Piso 1, esquina General Prim, Colonia Juarez, C.P. 06600, Alcaldia
Cuauhtémoc.

v' Debera proporcionar la fechay el servicio cubierto.

v" Unavez verificada la informacidn por personal del AAC, se procedera a realizar el tramite.

REQUISITOS

> ldentificacion oficial vigente: INE, pasaporte, cartilla militar, cédula profesional o documento
migratorio vigente, en caso de extranjeros.

» Comprobante de domicilio reciente, no mayor a tres meses: recibos de luz, agua, predio,
teléfono, television de paga o estado de cuenta bancario, mismos que deberan coincidir con la
direccion de la prestacion del servicio cubierto.

> Encasodevehiculo automotorinvolucrado (que no sea en via publica) debera presentar factura
o carta facturay tarjeta de circulacion.

» Solicitud de copia cotejada requisitada, misma que se le proporcionara en el AAC, junto con un
numero de folio y un formato de pago para la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México (Tesoreria). Después de recibir su folio y una vez realizado el pago por
concepto de derechos, debera presentarlo en dicho modulo para proceder a la elaboracién de
la copia cotejada.

» El documento se extendera Gnicamente al propietario o poseedor del inmueble cuyo nombre
obra en el parte del servicio, acreditando con documentos de dicho caracter (Escrituras,
contrato de arrendamiento, juicio testamentario, etc.)

*El costo por los derechos de la prestacion de servicio es de $209.00 (Doscientos nueve pesos M/N)
de conformidad con el Articulo 248, Fraccion XIl del Codigo Fiscal para la Ciudad de México vigente.

ENTREGA

Deberd comunicarse al nimero 55 5768 2532 en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas,
después de las 24 horas de haber realizado su pago, donde se le indicara cuando recoger su
documento.

La entrega es en la Direccién General del Heroico Cuerpo de Bomberos de la Ciudad de México: Calle
Versalles 46, Primer Piso, Colonia Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc. Debera presentar el formato de pago e
identificacion oficial en original.

En caso de no poder acudir el titular:

Quién realice el tramite debera cubrir los requisitos anteriores, asimismo, presentar carta poder con las
firmas y copias de identificaciones oficiales de quién otorga, quien recibe y dos testigos.

Los apoderados legales y administradores, deberan presentar el documento notarial que los acredite.
Las copias cotejadas no se expiden a personal de Aseguradoras.
*AAC=Area de Atencién Ciudadana

CIUDAD INNOVADORA GOBIERNO CON
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